
藤田保健衛生大学様専用

英文校正・翻訳サービス 利用マニュアル



P3～5・・・

P6～9・・・

P10～14・・・

P15・・・

P16・・・

P17・・・

ログイン～申込みページへのアクセス

英文校正サービスの申込み手順

日英翻訳サービスの申込み手順

申込み受付完了の案内

納品データの受け取りについて

Q&Aサービス、あんしん保証について
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パスワードを入力します
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利用マニュアルはここからダウンロードできます

PDFファイルの利用マニュアルは
ここからダウンロードできます

ご依頼フォーム利用手引き （共通）
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ご依頼フォーム利用手引き （共通）

各サービスの内容をご確認のうえ
ご依頼フォームにお進みください。



「はい」を選択します
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ご依頼フォーム利用手引き （共通）



原稿の専門分野を選
択します。

ジャーナル投稿規定
のフォーマット調整
を希望する場合は、
ガイドラインのペー
ジURLを入力します。
（ガイドラインは英
語記載のみ受付可で
す。）
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英文校正サービス ご依頼フォーム 1



PC上の原稿データを選択します
（ファイルは最大8MGまで送付
可です）。
ファイルが複数ある場合は、圧
縮ファイルを作成してそのフォ
ルダをアップロードします。
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英文校正サービス ご依頼フォーム 2

依頼の背景や、希望する校正者
がいる場合は、コメントをここ
に記入します。



学部、学科名、職員番号
は正確に記入して下さい。

送信 を押せばご依頼完了です。
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英文校正サービス ご依頼フォーム 3



英文校正 お見積もり・ご注文フォーム
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送信完了後は、この画面に切り替わります。
圧縮ファイルの作成ができなかった場合や
追加のファイルがある場合は、
ECCenter@maruzen.co.jp
へ添付メールで送付して下さい。

英文校正サービス ご依頼フォーム 4



翻訳のみ希望の場合は「日英翻訳のみ」を選択、
フォーマット調整も希望する場合は「日英翻訳
+フォーマット調整」を選択します。

原稿の専門分野を
選択します。
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日英翻訳サービス ご依頼フォーム 1



・レイアウト調整
…日本語原稿と同じレイアウトに整える有料サービスです。

・フォーマット調整サービス
…ジャーナル投稿規定を見て体裁を整えるサービスです。

11

日英翻訳サービス ご依頼フォーム 2

フォーマット調整欄は「ジャーナルへ
の投稿」を選択すると表示されます。



原稿内の専門用語の訳にあらかじ
め指定がある場合は、対訳リスト
を別ファイルに作成します。
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日英翻訳サービス ご依頼フォーム 3

PC上の原稿データを選択します
（ファイルは最大8MGまで送付可
です）。
ファイルが複数ある場合は、圧縮
ファイルを作成してそのフォルダ
をアップロードします。

依頼の背景や、希望する翻訳者が
いる場合は、コメントをここに記
入します。
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日英翻訳サービス ご依頼フォーム 4

送信 を押せばご依頼完了です。

学部、学科名、職員番号
は正確に記入して下さい。
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日英翻訳サービス ご依頼フォーム 5

送信完了後は、この画面に切り替わります。
圧縮ファイルの作成ができなかった場合や
追加のファイルがある場合は、
ECCenter@maruzen.co.jp
へ添付メールで送付して下さい。



料金と納品予定が記載された注文確定メールは、
翌営業日までにお送りします。

校正（翻訳）作業は、このまま開始されます。

「英文校正プラン」を選択した場合、あんしん保証の案内はこ
のメール内に記載されます。
あんしん保証の適用外に該当する場合は、このメールに申し
込み専用リンクをお知らせ致します。

納品方法に関する説明は、このメール内に記載されます。
PC環境によってダウンロード専用ページにアクセス出来ない
場合、コールセンター営業時間内は添付メール納品に対応
致します。
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お申込み受付完了の案内（注文確定）

↓
MAIL



URLのご案内 パスワードの ご案内
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ダウンロード専用サイト

ページ内の「Download」をクリックします。お客様の

パソコンに保存されたファイルデータは、パスワードを入
力すると開きます。

お客様のPC環境によってはダウンロードサイトにアクセス
できない場合がございます。ダウンロードサイトへアクセス
できない場合は、コールセンター
（ECCenter@maruzen.co.jp）までご連絡ください。コールセ
ンター営業中は、添付メール納品に対応致します。

納品データのダウンロード

納品メールは、自動配信システムを使用してお客様のメールア
ドレスへ送信しております。

納品予定日になると、「納品のお知らせ」「納品のパスワード」の
2通のメールが届きます。

1. 納品のお知らせ（ダウンロード専用URLのご案内）
メール内に長いURLが一つ記載されます。そのURLにアクセスし

てファイルデータのダウンロードを行います。

2. 納品のパスワード（パスワードのお知らせ）
ダウンロードしたファイルにはパスワードが設定されています。
ファイルを開くために、ここに記載されているパスワードを入力し
て下さい。



あんしん保証サービス
（英文校正プランのみ）

Q&Aサービス
（全サービス共通）
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納品後のサポート

納品後に担当校正者へ質問したいときは、無料Q&Aサービス
をご利用頂けます。

英文校正者は全員英語ネイティブですので、質問は英語でお
書き下さい。

納品原稿の一部を修正
したので、再校正を依
頼したい・・・

納品原稿の内容で校正
者（翻訳者）に質問が
ある・・・

180日間無料再校正（あんしん保証）は、英文校正プランの無

料オプションです。適用条件は、サービスホームページをご覧く
ださい。
https://kw.maruzen.co.jp/kousei-honyaku/kousei/anshin.html


