
研究社オンライン・ディクショナリー
法人管理者ページご利用の手引き

株式会社研究社
2022年4月1日作成



1 法人管理者用ページについて

① KODホームページ（https://kod.Kenkyusha.co.jp/）の「会員様向けメニュー」にある
「会員トップページ」から「研究社Online Dictionary 会員ページ」を表示する．

会員ページトップページ

❶

❷
❸

❶ では「管理者用ID・パスワード」「管理者名」「連絡先」などの変更ができます．
（⇒「2 管理者ID・パスワードの変更」）

❷ では「契約期限」「次回お支払い金額」などが確認できます．（本「手引き」では割愛）
❸ では「IPアドレス」「内部ユーザー用ID・パスワード（=子ID・パスワード）」の設定や，
アクセスログの閲覧ができます．（⇒「3 IPアドレス，子ID・パスワードの追加・変更
・削除」「4 アクセスログの閲覧」）
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② 「会員トップページ」から, ❶❷❸へと進む際，IP認証など管理者権限のない状態では
下のログイン警告画面が表示されます．そこから，「ログインページ」へ進み，管理者用
ID・パスワードを入力して再度ログインしてください．

ログイン警告ページ

ログインページ
（管理者用ID・パスワードを入力してログインする）

ここからログイン

管理者用ID・パスワードで
再ログイン
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2 管理者ID・パスワードの変更（会員情報の変更）

① KODホームページ（https://kod.Kenkyusha.co.jp/）から「会員トップページ」⇒「会員情報
変更（パスワード・連絡先などの変更」）」へと進んでください．ログインのリクエスト
が出る場合は，「1 法人管理者用ページ」の②をご参照ください．

② 「会員情報変更ページ」に進む前に，会員であることを再度確認するための下の画面が表
示されます．そこで上で入力したものと同じ現在の管理者用ID・パスワードと，加えて
登録済みメールアドレスを入力してください．「決定」を押すと「会員情報ページ」に進
みます．
（「会員情報変更ページ」では登録情報がすべて表示されるため，安全を期して一段階手続きを冗長にして
あります．お手数になりますがご了承ください．）

会員情報確認ページ

現在登録している
管理者用ID・パス
ワード・メールア
ドレスを入力
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③ 「会員情報変更ページ」では，新しいID・パスワードを入力して「確認」ボタンを押し
てください．変更のない箇所は手を加えずにおいてください．たとえばIDはそのまま
でパスワードのみを変更したいときは，「新会員ID」欄は空白とし，「新パスワード」
「新パスワード入力確認」の部分だけを入力してください．

会員情報変更ページ
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パスワードのみを変更する場合
（「新パスワード」「新パスワード入力確認」のみを入力する；「新会員ID」欄は空白のまま）

＊このページでは連絡先等の変更も可能ですが，変更の際には上と同様に必要部分
のみを修正してください．たとえば，管理者名のみを変更し，ID・パスワードなど
ほかの情報はそのままにしておきたい場合は，管理者名の部分にだけ新たな情報
を入力し，他の箇所には手を加えず，「新会員ID」「新パスワード」「新パスワード入
力確認」は空欄としてください．

＊変更を途中で取り消したい場合は，左フレームにある「会員トップページへ」をクリ
ックしてください．修正内容は保存されず，会員ページのメニュー画面に移動します．
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④ 「確認」ボタンを押すと「変更内容の確認」ページに移ります．そこで，変更内容
に誤りがないことを確認して「登録」ボタンを押し，変更を確定してください．
（パスワードを変更した場合にも，「変更内容の確認」ページでは具体的なパス
ワードは表示されず，パスワード欄に「変更」とだけ表示されます．変更後の記録
が必要な場合には，KODトップページから「パスワードを忘れたら」のページに入
り，パスワードの再通知手続きを行なってください．）

変更内容確認ページ
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3 IPアドレス，子ID・パスワードの追加・削除・変更（会員情報の変更）

＊「子ID・パスワード」を登録・利用することで，登録したIPをもつLAN以外の場所からも
KODのご利用が可能になるほか，これを内部のユーザーに配布すれば，管理者用の
ID・パスワードを共有することなく，他のユーザーがKODを利用できるようになります．

＊以下のページ画像は初期設定のものとなりますが，通常はご契約時にお知らせいただ
いたIPアドレスを弊社で登録した状態でご利用を開始していただきますので，「法人管
理者ページ」にアクセスした段階で，そのIPアドレスが「●登録ID・IPアドレス」欄に表示
されます．

＊「アカウント編集画面」（②）では，上記の登録済みIPアドレスも，編集・削除が可能な状
態になります．これを誤って修正・削除すると，IP認証による接続が不可能になります．
アカウント編集の際は，登録済みIPアドレスの取り扱いに十分ご注意くださいますよう
お願いいたします．

① KODホームページ（https://kod.Kenkyusha.co.jp）から「会員ページトップ」
⇒「法人管理者ページ」と進んでください．ログインのリクエストが出る場合は，「1 法人
管理者ページ」の②をご参照ください．

法人管理者ページ
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② 「法人管理者ページ」で「アカウント編集」ボタンを押すと「アカウント編集」ページに
切り替わり，IPアドレス，子ID・パスワードを追加・削除・変更できます．

アカウント編集ページ

③ この欄でIPアドレス，子ID・パスワードを追加し，「確認」ボタンを押すと，「編集内容
の確認」ページに移動します．「決定」ボタンを押すと，アカウントの編集が完了します．

* 現在のところ，アカウント編集ページではIPアドレスの範囲指定には対応しておりません (単一IPア
ドレスのみ可) ．範囲指定のIPアドレス設定につきましては，IPアドレスを弊社までお知らせください．
弊社にて設定を行なわせていただきます．

IPアドレス，子ID・パスワードの追加例
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＊IPアドレス欄には固定グローバルIPアドレスをご記入ください．
＊ID・パスワード欄には，ご契約法人内のユーザーに割り当てたいID・パスワードのみを
登録してください．管理者用ID・パスワードはここに加えないでください．

＊最大接続数には各IPアドレスまたはID・パスワードごとの利用数を記入してください．
最大接続数の「合計」はご契約数を超えての登録が可能ですが，KODに同時にログイ
ンできる数はご契約数までとなりますのでご注意ください．
例：ご契約数が「10」のとき，接続数を「IPで10,（複数の）任意のID・パスワードで10」の
ように設定することも可能ですが，この場合は先にIP認証で8がログイン中であれば，
ID・パスワードを使ったアクセスは2に制限されます．

編集内容確認ページ

アカウント編集後の法人管理者ページ
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④ そのほか
＊ 子D・パスワードは辞書検索以外には使用できません．「会員情報の変更」などには，
管理者用ID・パスワードをご利用ください．

＊ 子D・パスワードについては厳密な管理をお願いいたします．部外者がこれを入手し
KODを使用した場合，契約人数分のご利用が不可能になる場合があります．例え
ば契約数50の時に，「IP接続５０，ある子ID100」の設定で，その子IDが流出し外
部から50の同時不正利用があるような状態では，正規のご利用がいっさいできな
くなります．

＊ 上記のような事態を予防するため，ID・パスワードに関しましては定期的なご変更を
おすすめいたします．

＊ IDについてはすべてを一括管理している都合上，追加しようとしているIDがすでに
ほかのお客様によって登録されていて使用できない場合があります．その際は「確認」
ボタンを押したあとにアラートが表示されますので，別のIDで再度設定を行なってくだ
さい．
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4 アクセスログの閲覧

① KODホームページ（https://kod.Kenkyusha.co.jp/）から「会員ページトップ」⇒「法人
管理者ページ」へと進み，「■利用状況報告」の「→表示する 1  2」の数字をクリックしてくだ
さい．（1…日毎，時間毎のログイン情報など． 2…月毎，日毎のログイン回数など．）
初めに当該月の月別利用状況が表示されます（デフォルトでは別窓）．「法人管理者ページ」
に進む際にログインのリクエストが出る場合は，「1 法人管理者用ページ」の②をご参
照ください．

法人管理者ページ

月の利用状況（1時間単位）
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② ページの下部には，「利用者アカウントごとの利用状況」「日ごとの利用状況」「当該月
以外の利用状況」を確認できるリンクがあります．

「利用者アカウントごとの利用状況」「日ごとの利用状況」「当該月以外の利用状況」へのリンク

＊ 「利用者アカウント」にはマスターIDと「アカウント編集」で登録されたIPアドレスと
子ID・パスワードが表示され，それぞれのアカウントの利用状況を月別・日別に確
認できます．

月の利用状況（2分単位）
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③ 現在「利用状況ページ」では，ひと月（または一日）の同時接続数の最大値（❶）と，一定時間内
の最大同時接続数（❷）をご確認いただけます．

＊ ❶の数値は必ずしもご契約数とは限りません．ご契約数が10であっても，あるひと月（または
一日）のなかで，最大5までの同時アクセスしかない場合は，❶の数値は5となります．

＊ 時間の単位は，上記図表の説明にあるように，月別では1時間,日別では2分単位になります．
＊ 「最大接続オーバー発生回数」とは，あるユーザーがKODを利用しようとしたとき，すでに契
約数一杯までの同時アクセスがあって，そのためにそのユーザーがKODにアクセスできな
かった場合に，1とカウントします．

月の利用状況 2 グラフ

④ 「利用状況報告 2」では，日毎のログイン回数・同時接続数・接続オーバー発生回数をご確認
いただけます．

❶

❷
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月の利用状況 2 表


